西安交通大学涉密便携式计算机
和涉密移动存储介质携带外出审批表
	所在部门
	
	携带人
	

	涉密机编号
	
	介质编号
	

	去   向
	
	外出时间
	

	用   途
	
	返回时间
	

	注
意
事
项
	1、不得存储与本次任务无关的涉密信息；不得将本机用于与本次任务无关的事项。
2、返回后交计算机安全保密管理员，对使用情况进行检查并作检查记录；
3、带出过程中不得损坏防护软件，不得连接互联网或其他网络。
4、带出过程用，打印和刻录文件需记录，并带回登记销毁，不得擅自处理。交与外单位人员的，需要接收人签字或签收回执。
5、携带人要认真负责，妥善管理；因未采取保密措施或措施不当，致使便携式计算机丢失、涉密文件失控而发生失泄密事件，携机人承担相应保密责任。
携带人签字         年   月   日

	单位（部门）
意  见
	签字：             年  月  日


注：1.本表格一式一份，本单位存档
